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PALANGOS MIESTO BOTANIKOS PARKO TARNYBINIO TRANSPORTO
NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios Palangos miesto botanikos parko tarnybinio lengvojo automobilio ir kity
tarnybiniy transporto priemoniy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Palangos miesto
botanikos parko (toliau — Parkas) tarnybinio lengvojo automobilio (toliau — TLA) ir kity tarnybiniy
transporto priemoniy (toliau — TTP) naudojimo tvarka. Tarnybinis lengvasis automobilis ir kitos
tarnybings transporto priemonés bendrai — tarnybinis transportas.

2. Taisyklés privalomos Parko darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis ir
gaunantiems darbo uzmokestj i§ Palangos miesto savivaldybés biudZeto (toliau — Darbuotojai),
susijusiems su tarnybinio transporto naudojimu, technine prieziira ir Sio darbo kontrole.

3. Taisykleés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 , D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudzetinése jstaigose*
(Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009, Nr. 69-2796), Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 (Zin., 2009, Nr. 69-2794), Palangos miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2012 m. lapkri¢io 8 d. jsakymu Nr. A1-1128 ,,Dé¢l Palangos miesto
savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy®“, Palangos
miesto savivaldybés tarybos 2011 m. rugpjicio 25 d. sprendimu Nr. T2-126 ,,Dél Palangos miesto
savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarkos apraso patvirtinimo*.

II. TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS

4. Tarnybinj lengvaji automobilj vairuoja Palangos miesto botanikos parko
direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, kitas Parko tarnybines transporto priemones, darbuotojai,
atliekantys vairuotojy funkcijas ir turintys atitinkamus vairuotojy pazyméjimus.

5. Tarnybinis transportas gali biiti perduodamas vairuoti tik techniSkai tvarkingas ir
tinkamas eksploatacijai. Darbuotojui, kuris tarnybiniu transportu iSvaziuoja uz Palangos Birutés
parko riby, perduodami transporto priemoniy registracijos liudijimas, techninés apziiiros talonas,
transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimas
ir kelionés lapas. Atsiskaitymo uz degalus magnetiné kreditiné kortelé perduodama, kai vykstama
ne trumpesniu kaip 200 km atstumu.

6. Darbuotojai, kurie tarnybiniu transportu i§vaziuoja uz Palangos Birutés parko riby,
tarnybinj transportg gali vairuoti tik turédami kelionés lapus (toliau — Kelionés lapai), iSduodamus
vienam ménesiui Parko administracijos darbuotojo, kuriam pagal jo pareigybés apraSyma yra
pavesta $i funkcija (toliau — Atsakingas asmuo). Atsakingas asmuo kelionés lapy iSdavima privalo
registruoti Parko tarnybinio transporto kelionés lapy registravimo Zurnale.

7. Patekes | autoavarija, tarnybinj transportg vairuojantis Darbuotojas apie tai privalo
pranesti policijai ir Parko administracijos atsakingam asmeniui, kuris tarnybiniu raStu nedelsiant
apie autojvykj informuoja Parko direktoriy.



8. Darbuotojas atsako uz jo vairuojamo tarnybinio transporto tinkamg techning bukle,
Svarg ir saugy eksploatavima.

9. Nedidelius tarnybinio transporto gedimus turi pasalinti pats Darbuotojas, o apie
didesnius gedimus jis turi pranesti Atsakingam asmeniui, kuris privalo organizuoti tarnybinio
transporto remontg. Darbuotojai, apie visus tarnybinio transporto gedimus pranesa Atsakingam
asmeniui.

ITII. TARNYBINIO TRANSPORTO RIDOS IR DEGALU APSKAITA

10. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lape.

11. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos zurnale. Kelionés lapy
registravimo zurnalg tvarko Taisykliy 6 punkte nurodytas Atsakingas asmuo.

12. Kelionés lapuose pateikiami duomenys: jstaigos pavadinimas, data, darbuotojas,
kuriam priskirta TTP, TTP wvalstybinis numeris, degaly likutis, per laikotarpj jpilti degalai,
sunaudoti degalai, spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaziuoty kilometry ar iSdirbty
motovalandy skaicius, komandiruo¢iy duomenys. Kelionés lapuose turi buti pateikta, kiek
kilometry nuvaziuota arba kiek iSdirbta motovalandy. Kelionés lapuose pasiraso asmuo, kuris
naudojosi transporto priemone.

13. Kuras | tarnybinj transporta pilamas naudojantis kreditinémis kortelémis.
Kreditinémis kortelémis apriipina degaly tiekéjas. Kuras | TLA pilamas tiekéjo degalinése, kitoms
TTP, kuras atvezamas. Kreditinés kortelés yra jmonés nuosavybé ir gragzinamos jmonei sutarciai
pasibaigus.

14. Kelionés lapa patikrina ir pasiraso Taisykliy 6 punkte nurodytas Atsakingas
asmuo.

15. Atsakingas asmuo pagal praéjusio ménesio kelionés lapus ir degaliniy iSduotus
degaly jsigijimo cekius sutikrina kelionés lapuose nurodytus duomenis su kuro uzpylimo ir
sunaudojimo pagal nuvaziuotus kilometrus ir iSdirbtas motovalandas duomenimis, sudaro Parko
tarnybinio transporto ridos ir kuro sunaudojimo ataskaits, suderings ja su Parko direktoriumi,
kiekvieno ménesio 5 darbo dieng pateikia Buhalterijai.

16. Kelionés lapy tvarkyma, apskaita ir kontrolg¢ vykdo Taisykliy 6 punkte nurodytas
Atsakingas asmuo.

IV. TARNYBINIO TRANSPORTO SAUGOJIMAS

17. Kasdien, pasibaigus Parko darbo laikui, tarnybinis transportas turi biiti saugomas
Parko saugojimo vietose. ISimtinais atvejais, kai darbuotojas, darba baigia po 22 val. arba kai jis
anksti ryte turi iSvykti ;] komandiruote, komandiruotéms naudojamas TLA, suderings su Parko
direktoriumi, arba Parko atsakingu asmeniu, TLA ta naktj gali palikti kitoje, TLA sauguma
uztikrinancioje vietoje.

18. Komandiruo¢iy metu TLA turi biiti saugomas mokamose automobiliy saugojimo
aikstelése arba specialiuose garazuose (viesbuciy ir pan.), o kai jy néra — kitose saugiose vietose.

19. Tinkamg tarnybinio transporto saugojimag privalo uZztikrinti tuo metu juos
vairuojantys Darbuotojai.

20. Islaidos vz TLA laikyma mokamose automobiliy saugojimo aikstelése ir/ar kitose
vietose padengiamos pagal Buhalterijai pateiktus tas iSlaidas patvirtinancius buhalterinés apskaitos
dokumentus.

21. Tarnybinio transporto saugojimo ar bet kurioje kitoje stovéjimo vietoje palieckama
tarnybinj transportg Darbuotojas turi uzrakinti ir jjungti apsaugine signalizacija, jeigu ji yra jrengta.
Tarnybiniame transporte draudziama palikti transporto priemoniy registracijos liudijimus, techninés



apzitiros talonus, transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo
draudimo liudijimus, atsiskaitymo uz degalus magnetines kreditines korteles, kelionés lapus bei
kitus visy rasiy dokumentus.

22. Parko Atsakingas asmuo kontroliuoja tarnybinio transporto tinkamg laikyma ir
saugojima.

V. TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMO KONTROLE

23. Parko Atsakingas asmuo privalo uztikrinti, kad tarnybinio transporto nevairuoty
neblaiviis, nuo narkotiniy ar toksiniy medziagy apsvaige darbuotojai. Esant tokiam jtarimui, minéti
asmenys turi biiti siun¢iami ] atitinkamg sveikatos prieziiiros jstaigg pasitikrinti savo sveikatos
bukle.

24. Atsakingas asmuo kontroliuoja Parko tarnybinio transporto naudojima, spidometry
ir motovalandy skaitikliy tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas, kelionés lapy
pildyma, o apie pazeidimus nedelsdamas informuoja Parko direktoriy.

25. Uz kelionés lapuose nurodytu marSrutu pravaziuotus kilometrus ir iSdirbtas
motovalandas pasiraso darbuotojas, dirbgs tarnybiniu transportu, atliekant tarnybines uzduotis ar
kitus pavedimus.

26. Degalai turi buiti naudojami pagal atitinkamai transporto priemonei nustatytas
Parko tarnybiniy transporto priemoniy sunaudojimo normas, patvirtintas Parko direktoriaus
jsakymu. Kuro normy pervirSio islaidas turi padengti tas normas pazeidges Darbuotojas, jei yra
nustatoma jo kalté.

27. Eksploatuoti atiduotos transporto priemoniy atsarginés dalys i iSlaidas nuraSomos
vadovaujantis tai reglamentuojanciais teisés aktais.

VI. TARNYBINIO TRANSPORTO TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. Parko Atsakingas asmuo, atsakingas uz transporto ir Gikio priezilirg, yra atsakingas
uz savalaikj tarnybinio transporto apdraudimg transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés
atsakomybés privalomaisiais bei transporto priemoniy draudimais.

29. Jei tarnybinis transportas tapo techniskai netvarkingas arba buvo apgadintas dél
autoavarijos, Parko Atsakingas asmuo, atsakingas uz transporto ir tikio priezitira, privalo pasiriipinti
jos remontu ir atlikti visus su draudimo iSmokos gavimu susijusius veiksmus.

30. Uz tarnybinio transporto kasdiening ir perioding techning priezitira yra atsakingi
tuo transportu dirbantys Darbuotojai.

31. Tarnybinio transporto techniné priezitra atlickama transporto priemoniy gamintojo
nurodyta tvarka.

VII. TARNYBINIO TRANSPORTO KURO NORMU NUSTATYMAS

32. Tarnybinio transporto sunaudotinos kuro normos yra nustatomos, vadovaujantis
Automobiliy kuro normy nustatymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos susisiekimo
ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405 (Zin., 1995, Nr. 85-1933), pagal gamintojo
deklaruojamas kuro normas arba pagal Parko direktoriaus jsakymu sudaromy kontrolinio vaziavimo
komisijy pateiktas i§vadas apie faktinius transporto priemoniy kuro sunaudojimo kiekius.

33. Tarnybinio transporto kuro sunaudojimo ziemos norma nustatoma kai vidutiné
paros temperatiira tris paras i§ eilés nukrenta Zemiau kaip -5° C.



VIII. TARNYBINIO TRANSPORTO NUOMA

34. Parko TTP nuomojamos tik tuo metu, kada jos néra naudojamos Palangos Birutés
parko priezitiros darbamas atlikti.

35. Parko TTP nuomojamos fiziniams ir juridiniams asmenims, pageidaujantiems
transporto paslaugy ir mokantiems pagal Palangos miesto savivaldybés tarybos 2012 m. birzelio 28
d. sprendimu Nr. T2-198 ,,D¢l Palangos miesto botanikos parko teikiamy atlygintiny paslaugy tarify
ir realizuojamos produkcijos kainy nustatymo* patvirtintus teikiamy paslaugy jkainius.

36. ISnuomotg TTP vairuoja Parko darbuotojas, kuris turi atitinkamg kvalifikacijg ir
yra paskiriamas tai uzduociai atlikti. Kai TTP nuomojasi Parko darbuotojas, kuris turi atitinkama tg
transporto priemong valdyti leidziant] pazyméjima, TTP gali vairuoti jis pats.

37. Uz TTP nuomos paslaugas sumokama vadovaujantis Palangos miesto
savivaldybés tarybos 2012 m. birzelio 28 d. sprendimu Nr. T2-198 ,,Dél Palangos miesto botanikos
parko teikiamy atlygintiny paslaugy tarify ir realizuojamos produkcijos kainy nustatymo
patvirtintais teikiamy paslaugy jkainiais.

38. Uz TTP, kuriose yra sumontuoti motovalandy skaitikliai, nuomos paslaugas
mokama pagal motovalandy skaitikliy parodymus, kurie uzfiksuojami TTP iSvykstant ir TTP
sugrizus ,,Transporto darbo laiko apskaitos ziniaraStyje* (1 priedas). TTP, kuriose jrengti
spidometrai, uz paslaugas mokama pagal spidometro parodymus, kurie uzfiksuojami TTP
iSvykstant ir TTP sugrjzus ,,Autotransporto darbo laiko apskaitos Ziniarastyje* (2 priedas).

39. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius, pildo Parko darbuotojas, iSleidziantis TTP
skiriamg uzduotj, arba Parko darbuotojas, kuris apskaiciuoja apmokéjima uz paslaugas.

40. Darbo laiko apskaitos ziniaraS¢iuose pasiraso transporto nuomos paslaugas
uzsakantis asmuo, TTP vairuotojas ir darbo laiko ziniarastj uzpildes asmuo.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Vairuojant tarnybinj transportg Parkui padaryta zala turi biti atlyginama Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

42. Visos Parko tarnybinis transportas privalo buti pazenklintas, vadovaujantis
Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 (Zin.,
2009, Nr. 69-2794).



Palangos miesto botanikos parko
tarnybinio transporto naudojimo taisykliy

1 priedas
TRANSPORTO DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASTIS
Transporto priemoné Valstybinis nr.
UZsakovas Vairuotojas
Data Objektas ISvyko GriZzo
Motovalandos Motovalandos

Dirbta motovalandy:

UZsakovas: Vairuotojas:

Ziniara$tj uzpildé:

Palangos miesto botanikos parko
tarnybinio transporto naudojimo taisykliy

2 priedas
AUTOTRANSPORTO DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASTIS
Transporto priemone Valstybinis nr.
Uzsakovas Vairuotojas
Data Objektas ISvyko Grjzo
Rida Laikas Rida Laikas

Dirbta laiko: Nuvaziuota km:
Uzsakovas: Vairuotojas:

Ziniaragtj uzpildé:




