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PALANGOS MIESTO BOTANIKOS PARKO RENGINIY ORGANIZATORIAUS-
EDUKOLOGO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto botanikos parko renginiy organizatoriaus-edukologo pareigybé yra
priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés kodas: —262103.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti, koordinuoti ir jgyvendinti Palangos miesto botanikos
parko kultdrinius, paZintinius, edukacinius ir bendruomeninius renginius, rengti ir vykdyti
edukacines programas, dalyvauti projektinéje veikloje, plétoti neformaliojo Svietimo veiklas,
didinti visuomenés ekologinj, kultdrinj ir gamtosauginj samoningumg bei prisidéti prie
jstaigos strateginiy tiksly jgyvendinimo.

5. Renginiy organizatorius-edukologas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
teisés aktais, jstaigos nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais ir Siuo
pareigybés aprasymu.

6. Renginiy organizatorius—edukologas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui.

7. Renginiy organizatoriy-edukologg j pareigas priima ir i$ jy atleidZia jstaigos vadovas
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Renginiy organizatorius—edukologas turi atitikti Siuos reikalavimus:

8.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj arba auksStesnjjj iSsilavinimg socialiniy moksly,
edukologijos, kultlros, vadybos, renginiy organizavimo ar kitoje giminingoje studijy
kryptyje. Asmuo, neturintis pedagogo kvalifikacijos, turi bati iSklauses Svietimo, mokslo ir
sporto ministro nustatyta tvarka pedagoginiy ir psichologiniy Ziniy kursa.

8.2. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety darbo patirtj edukaciniy veikly organizavimo ir
vedimo bei (ar) renginiy organizavimo srityje;

8.3. turéti galiojantj vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos
transporto priemones;

8.4. bati susipazinusiam su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés bei civilinés
saugos reikalavimais, mokéti suteikti pirmagjg pagalbg ir zinoti veiksmus nelaimingo
atsitikimo darbe atveju;

9. Renginiy organizatorius-edukologas privalo Zinoti/ mokéti/ iSmanyti:



9.1. valstybine kalbg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

9.2. Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius kultdros, Svietimo,
neformaliojo ugdymo ir projektinés veiklos organizavimg;

9.3. planuoti, organizuoti ir vesti renginius bei edukacines veiklas;

9.4. rengti edukacines programas ir dirbti su skirtingo amziaus bei socialinéms grupéms;
9.5. naudotis informacinémis ir rySiy technologijomis (MS Office ar lygiaverciais biuro
paketais, internetinémis komunikacijos priemonémis);

9.6. rengti dokumentus, ataskaitas, veiklos planus, projekty paraiskas;

9.7. dirbti komandoje, bendradarbiauti su partneriais, savarankiskai planuoti darbg ir priimti
sprendimus;

9.8. pasizyméti iniciatyvumu, kdrybiSkumu, komunikabilumu ir atsakingumu.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

10.1. rengia, organizuoja ir veda edukacines programas jvairioms lankytojy grupéms;

10.2. teikia pasitlymus bei inicijucja naujas edukacines veiklas ir tobulina vykdomas
programas;

10.3. rengia edukaciniy veikly metodine, informacine ir vaizdine medziaga;

10.4. organizuoja kadrybines dirbtuves, edukacinius uzsiémimus, paskaitas, stovyklas,
parodas ir Kitus renginius;

10.5. supazindina lankytojus su Palangos Birutés parko gamtos, krastovaizdzio ir kultiiros
paveldo vertybémis;

10.6. bendradarbiauja su Svietimo, kultGros, mokslo, nevyriausybinémis organizacijomis,
socialiniais partneriais ir kitomis institucijomis edukaciniy veikly klausimais;

10.7. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant projektus, administruoja projektines veiklas pagal
savo kompetencija;

10.8. rengia veikly ataskaitas, analizuoja lankytojy poreikius ir teikia pasitlymus veiklos
tobulinimui;

10.9. koordinuoja renginiy dalyviy registracijg, informavima ir aptarnavima;

10.10. prisideda prie renginiy vieSinimo ir komunikacijos veikly, rengia informacijg
interneto svetainei ir socialiniams tinklams;

10.11. uZtikrina renginiy kokybe, dalyviy saugumg pagal savo kompetencijg bei racionaly
materialiniy istekliy naudojima;

11. Organizuoja ir koordinuoja savanoriy, praktikanty ir edukaciniy veikly dalyviy veiklg
pagal savo kompetencija.

12. Vykdo kitus teisétus jstaigos vadovo pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.
13. Esant darbo batinumui, jstaigos vadovo nurodymu atlieka uzduotis nenumatytas
pareigybés funkcijose.



IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

13. Darbuotojas turi teise:

13.1. gauti informacijg ir priemones, batinas pareigoms atlikti;

13.2. teikti silymus dél jstaigos veiklos gerinimo;

13.3. kelti kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

13.4. bendradarbiauti su kitomis institucijomis jstaigos veiklos klausimais;
13.5. dalyvauti rengiant naujus projektus ir programas.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Renginiy organizatorius-edukologas atsako uz:

14.1. tinkamg Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

14.2. teikiamos informacijos, rengiamy dokumenty ir ataskaity teisinguma;

14.3. edukaciniy programy ir organizuojamy renginiy kokybe;

14 .4. teises akty, vidaus dokumenty ir darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

14.5. uz darbo metu gautos informacijos konfidencialumo uZtikrinimg teisés akty
nustatytais atvejais;

14.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimy
laikymasi.

14.7. racionaliai naudoja darbo priemones ir saugo jam patikétg turtg, uz padarytg Zalg
atsako jstaigai Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Pareigybés apraSymas gali biti keiCiamas ar papildomas teisés akty nustatyta tvarka,
pasikeitus jstaigos veiklos pobUdZiui arba teisés akty reikalavimams.
16. Darbuotojas su Siuo pareigybés apraSymu supazindinamas pasirasytinai.

Susipazinau ir sutinku:

(Para$as)

(Vardas ir pavardé)



