PATVIRTINTA

Palangos miesto botanikos parko
direktoriaus 2024 m. spalio 7 d.
jsakymu Nr. 34-PV

PALANGOS MIESTO BOTANIKOS PARKO BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
PREKIY IR PASLAUGUY PIRKIMO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1.Palangos miesto botanikos parko buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau PARKO)
prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas yra priskirtas specialisty grupei.

2.Pareigybés kodas: 243111.

3.Pareigybés lygis — A2.

4.Pareigybeés paskirtis — vykdyti jstaigos prekiy ir paslaugy pirkimag.

5.Pareigybés pavaldumas: prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas tiesiogiai pavaldus
skyriaus vadovui.

6. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistg skiria pareigoms ir atleidZia iS pareigy, nustato jo
pareiginj atlyginimg, sudaro rasytines darbo sutart] jstaigos direktorius.

7. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui nesant darbe dél pateisinamy prieZasciy, jo
pareigas atlieka kitas darbuotojas, paskirtas jstaigos vadovo nustatyta darbuotojy
pavadavimo tvarka.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

8.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj i8silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

8.2. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety vieSyjy pirkimy organizavimo darbo patirtj;
8.3. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus;
8.4. gebéti dirbti ,Microsoft Office“ programiniu paketu;

8.5. iSmanyti vieSujy pirkimy organizavima, elektroniniy vieSujy paslaugy karimo, diegimo
ir teikimo principus;

8.6. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles.

1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. rengia ir PARKO direktoriui teikia tvirtinti PARKO einamujy biudZetiniy mety pirkimy
plang ir esant poreikiui, nustatyta tvarka vykdo plano tikslinimo proceddras, pagal pirkimo
plang rengia numatomy vykdyti pirkimy suvestine ir jstatymo nustatyta tvarka skelbia
Centrinéje vieSuyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau -CVP |S);

9.2. pagal ViesSujy pirkimy jstatymg organizuoja ir atlieka PARKUI reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus;
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9.3. vykdo pirkimy organizatoriaus funkcijas;

9.4. atlieka rinkos tyrimus, parenka budg;

9.5. analizuoja pirkimy iniciatoriy parengtas pirkimo dokumenty dalis — perkamy prekiy,
paslaugy ar darby technines specifikacijas, kvalifikacijos reikalavimy aprasymus ir kitus
dokumentus, konsultuoja dél jy parengimo;

9.6. atlieka nuolatine teisés akty ( taisykliy, tvarky, jsakymuy ir kity dokumenty ),
reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng ir esant poreikiui rengia
Parko vidiniy teisés akty ( taisykliy, tvarky, jsakymy ir kity dokumenty ) pakeitimus
susijusius su viesSaisiais pirkimais;

9.7. rengia ir kei€ia jsakymus dél vieSyjy pirkimy komisijy sudarymo ir kitais savo
kompetencijos klausimais, kvieCia komisijos narius j komisijos posedZzius; protokoluoja
komisijos posédzius ir tvarko protokoly registrg; rastu ar kitomis elektroninémis
priemonémis rengia ir teikia tiekéjams adresuotus rastus, paklausimus, paaiskinimus,
pranesSimus apie vieSyjy pirkimy komisijos sprendimus;

9.8. ruosia pirkimo sutarciy projektus, derina juos su PARKO vadovu ir tiekéjais;

9.9. pagal kompetencijg nagrinéja tiekéjy praSymus, atsako rastu ir/ar zodziu j tiekéjy,
jstaigy klausimas, uztikrina atsakymy parengimg nustatytais terminais;

9.10. atlieka tiekejy pasitlymy vertinimg ir palyginima, nagrinéja tiekéjy pateiktas
pretenzijas ir kartu su vieSyjy pirkimo komisija priima sprendimus;

9.11.veda vieSuosius pirkimy vykdanciy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir
nesaliSkumo deklaracijy registra;

9.12. vykdo kity Parko dokumenty (pirkimy suvestinés, pirkimy ataskaitos ir kt.) privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiirg;

9.13. administruoja PARKO paskyrg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(CVP 1S),

9.14.organizuoja ir vykdo pirkimus Centrinés perkanciosios organizacijos informacinés
sistemos (CPO IS) priemonémis;

9.15. CVP IS skelbia rastu pateiktus laiméjusiy dalyviy pasitlymus (iSskyrus atvejus, kai
sutartis sudaroma zodZiu) (kai vykdomos derybos, galutinius pasialymus), rastu ir ZodZiu
sudarytas sutartis, preliminarigsias sutartis, sutarCiy pakeitimus VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka;

9.16. pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas per CVP IS;

9.17. pildo ir tvarko Pirkimy registrg ir Sutarciy registra;

9.18. pildo Tiekeéjy apklausos pazyma;

9.19. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimg per CPO;

9.20. vykdo susira$inéjimg (rengia rastus, atsakymus) su kompetentingomis institucijomis
vieSyjy pirkimy klausimai;

9.21. konsultuojasi su VPT ir kitomis institucijomis;

9.22. teikia VieSujy pirkimy tarnybai duomenis dél tiekejy jtraukimo j Nepatikimy tiekeéjy
sgrasa;

9.23. teikia metodine pagalbg Parko skyriams, juos konsultuoja vieSyjy pirkimy klausimais;
9.24. vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su struktarinio padalinio veikla susijusius
pavedimus;

9.25. vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Uz pareigy netinkamg vykdyma prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas atsako jstaigos
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. AtleidZiant prekiy ir paslaugy pirkimo specialistg i$ uzimamy pareigy, Sis privalo
perduoti jo veikloje naudotg turtg ir atsiskaityti skyriaus vadovui.



Susipazinau ir sutinku:

Vardas, pavarde

Parasas

Data




