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PALANGOS MIESTO BOTANIKOS PARKO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I.SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto botanikos parko direktoriaus pavaduotojo pareigybé yra priskiriama
jstaigy vadowy ir jy vadovy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés kodas: 112001.

3. Pareigybés lygis — A2.

4.Pareigybés paskirtis — organizuoti bei koordinuoti kasdiene darby veiklg, jgyvendinti
pagrindinius tikslus ir uzdavinius, uztikrinti, kad jstaigos skyriy darbai batu atlikti kokybiSkai
ir numatytais terminais.

5. Pareigybés pavaldumas- direktoriaus pavaduotojas pavaldus direktoriui.

6. Direktoriaus pavaduotojg skiria pareigoms ir atleidZia i$ pareigy, nustato jo pareiginj
atlyginimg, sudaro rasytines darbo sutartj jstaigos direktorius.

7. Direktoriaus pavaduotojui nesant darbe dél pateisinamy priezas€iy, jo pareigas atlieka
kitas darbuotojas, paskirtas jstaigos vadovo nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka.

[I.SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Asmuo einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

8.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

8.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj;

8.3. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencijg savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos
konstitucijg, Civilinj, Darbo, Korupcijos prevencijos, VieSojo administravimo, Vietos
savivaldos, Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymus, Strateginio valdymo, Valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymus;

8.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

8.6. gebéti dirbti ,Microsoft Office” programiniu paketu.

. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
9.1.vadovauja jstaigos skyriy veiklai, uztikrina jstatymy jgyvendinimg ir norminiy akty
vykdyma;
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9.2.vykdo pavaldziy darbuotojy darbo organizavimo procesa, uztikrina pavaldaus
personalo darbo kokybe;

9.3. nustato pavaldaus personalo metines uzduotis, organizuoja praéjusiy mety veiklos
vertinimg ir teikia rekomendacijas direktoriui dél kintamosios dalies dydzio nustatymo;
9.4.numato ukio veiklos perspektyvas ir dalyvauja rengiant Metinj veiklos plana.

9.5. organizuoja Ukinés dalies darby techninj aptarnavima;

9.6. tvarko materialiniy vertybiy apskaita;

6.7. organizuoja jstaigos transporto priemoniy priezitrg, techninj aptarnavimg bei remonta,
pildo kelionés lapus, kontroliuoja degaly suvartojimo kiekj pagal norma, degaly likutj, veda
jy apskaita;

9.8. rlpinasi jstaigos objekty eksploatacija bei inzineriniy, komunikacijy ir jrenginiy
technine priezilra;

9.9. kontroliuoja, kad laiku butu atlikti periodiniai gesintuvy patikrinimai;

9.10. instruktuoja darbuotojus sveikatos ir saugos darbe bei prieSgaisrinés saugos
klausimais, aprupina darbuotojus darbo ir asmeninés apsaugos priemonémis;

9.11. jvykus nelaimingam atsitikimui, nedelsiant organizuoja pirmosios medicinos pagalbos
suteikimg nukentéjusiems nelaimingo atsitikimo metu, jeigu reikia iSkvie€ia med. pagalbg,
pranesa apie nelaimingg atsitikimg jstaigos direktoriui;

9.12.analizuoja nelaimingy atsitikimy priezastis;

9.13. planuoja darbuotojy kvalifikacijos tobulinimg bei atestacijos pazymeéjimo kursus ir
organizuoja jy jgyvendinima;

9.14. organizuoja bei koordinuoja |staigoje atliekamg vieSyjy darby bei visuomenei
naudingos veiklos veiklg;

9.15. inicijuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus.

10. Dalyvauja jstaigos direktoriaus sudaryty komisijy darbe, vykdo kitus nenuolatinio
pobldZio direktoriaus pavedimus, susijusius su atliekamomis funkcijomis.

11. Pavaduoja jstaigos direktoriy, nesant jam darbe.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12.UZ savo pareigy netinkamg vykdyma direktoriaus pavaduotojas atsako jstaigos vidaus
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Atleidziant direktoriaus pavaduotojg i§ uzimamy pareigy, Sis privalo perduoti jo veikloje
naudotg turtg ir atsiskaityti jstaigos direktoriui.

14. Direktoriaus pavaduotojo pareigy perdavimas jforminamas aktu, kuriame nurodomi
perduodamo turto kiekiai pagal apskaitos registry duomenis.

Susipazinau ir sutinku:

Parasas

Vardas, pavarde

Data



