PATVIRTINTA
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direktoriaus 2025 m. spalio 16 d.
jsakymu Nr. PV-47

TARNYBINIY IR NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
TAISYKLES

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés paruostos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
,,Dél pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése
jstaigose taisykliy patvirtinimo”.

2. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Palangos miesto botanikos
parke taisyklés (toliau vadinama - taisyklés) yra privalomos visiems Palangos miesto
botanikos parko (toliau vadinama — ]staigos) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis (toliau vadinama — darbuotojai) ir nustato tarnybiniy ir netarnybiniy lengvuyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezilros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy
pazeidimg.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg
darbuotojui mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio
amortizacijai padengti.

4. |staiga turi uZtikrinti 1€éSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti racionaly
panaudojima, kontroliuoti, kad tarnybiniai lengvieji automobiliai baty tinkamai saugomi ir
naudojami tik tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms atlikti.

Il. TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS

5. Tarnybiniai lengvieji automobiliai draudziami transporto priemoniy ir civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

6. Tarnybinis automobilis darbuotojy tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms atlikti skiriamas
|staigos direktoriaus jsakymu. ]staigos direktoriaus naudojimasis tarnybos reikméms
tarnybiniu lengvuoju automobiliu jforminamas kelionés lape.

7. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinius lengvuosius automobilius, turi bati pasirasytinai
supazindinti su Siuo Aprasu ir jo laikytis.

8. Vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj leidZiama, jei darbuotojai:



8.1. turi vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teise vairuoti atitinkamos kategorijos transporto
priemone;

8.2. turi ne mazesnj nei dviejy mety vairavimo staza;

8.3. pasirasytinai susipazine su Siuo Aprasu;

8.4. turi automobilio kelionés lapg (Apraso priedas);

9. Draudziama tarnybinj lengvajj automobilj leisti vairuoti kitiems asmenims.

10. Draudziama tarnybinj lengvajj automobilj naudoti asmeniniams poreikiams.

11. Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, jstatymy nustatyta
tvarka privalo atlyginti dél jo kaltés padarytg Zalg, jei automobilj vairavo apsvaiges nuo
alkoholio, narkotiniy ar toksiniy medzZiagy, leido automobilj vairuoti kitam asmeniui arba jei
Zalg padare tycia.

12. Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, sveciy sutikimas, iSlydéjimas, rajono
renginiai ir renginiai kituose miestuose ir rajonuose) tarnybiniai automobiliai |staigos
direktoriui leidus gali bati naudojami po darbo valandy, poilsio ir Svenéiy dienomis.

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vykti j komandiruote j uZsienio valstybe skiriami
|staigos direktoriaus jsakymu.

14. Uz tinkamg tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg yra atsakingi darbuotojai,
kuriems jie paskirti.

15. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, praneSama |staigos direktoriaus pavaduotojui, o Sis
informuoja jstaigos vadova.

16. |staigos direktoriaus pavaduotojas, ne re€iau kaip kartg per ménesj, kontroliuoja, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas
normas, o automobiliy rida — nustatytg limitg, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas,
ne véliau kaip per 24 valandas, prane$a |staigos direktoriui.

lll. TARNYBINIY LENGVUYJUY AUTOMOBILIY RIDA IR DEGALY APSKAITA

17. |staigos direktorius jsakymu nustato tarnybiniy lengvuyjy automobiliy degaly
sunaudojimo vasaros ir ziemos normas.

18. Tarnybinj lengvajj automobilj vairuojaniam darbuotojui iSduodamas automobilio
kelionés lapas, kuriame jis privalo nurodyti kiekvienos dienos marsrutg, nuvazZiuotus
kilometrus, pasirasyti bei grazinti tg dieng, kai baigiasi kelionés lapo galiojimo laikas, arba
kitg darbo diena.

19. Kiekvienam tarnybiniam automobiliui Jstaigos direktorius nustato automobilio metine
ridg (km).

20. Kelionés lapas iSduodamas ne ilgiau kaip ménesiui, vykstant j komandiruote —
komandiruotés laikotarpiui.

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal kelionés
lapy jrasSus. Kelionés lapus vairuojantiems darbuotojams idduoda ir vykdo jy pildymo
kontrole |staigos direktoriaus pavaduotojas, jy apskaitg tvarko |staigos vyriausiasis
buhalteris.



IV. TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

22. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezZilrg atsako ]staigos direktoriaus
pavaduotojas.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio periodine privalomajg technine apzidrg organizuoja
|staigos direktoriaus pavaduotojas vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

24. Tarnybiniai lengvieji automobiliai taisomi specializuotose dirbtuvése. Nedideli gedimai
gali bati Salinami vietoje.

25. Tarnybiniai lengvieji automobiliai remontuojami i$ |staigos skirty asignavimy arba i
specialiyjy lésy.

26. Apie tarnybinio lengvojo automobilio bating remontg |staigos direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai informuoja |staigos direktoriy. Remonto darbai pradedami, jei yra IéSy remonto
darby islaidoms padengti.

V. TARNYBINIY LENGVUYJY AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS

27. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo bati pazyméti — nurodytas |staigos
pavadinimas.

28. Tarnybinio automobilio zyméjimas turi bati aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.

29. Uz tarnybiniy lengvuyjy automobiliy Zenklinimg ir kontrole atsakingas |staigos
direktoriaus pavaduotojas.

VI. TARNYBINIY LENGVUYJY AUTOMOBILIY SAUGOJIMAS

30. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostoguy, ligos ar komandiruoc€iy laikotarpiu saugomi |staigos teritorijoje.

31. DraudZiama tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose palikti tarnybinio automobilio
registracijos dokumentus, kelionés lapg. Paliekant tarnybinj automobilj nesaugomoje
vietoje.

VII. TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO KONTROLE

32. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybiniy uzduo€iy vykdymo laiku, juy
saugojimg po darbo, poilsio ir Svenciy dienomis kontroliuoja |staigos direktoriaus
pavaduotojas, kuris kiekvieno meénesio pabaigoje patikrina naudojamy tarnybiniy
automobiliy budkle, kontroliuoja degaly sunaudojimg ir apie pastebétus trOkumus
informuoja |staigos direktoriy.

33. Jstaigos interneto svetainéje https://www.botanikosparkas.lt skelbiama informacija apie
Jstaigos turimus tarnybinius lengvuosius automobilius ir darbuotojy, atsakingy uz
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole, telefonai ir elektroniniy pasty adresai.



VIIl. NETARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

34. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, |staigos
direktoriui pateikia motyvuotg prasymg leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ilaidas.

35. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas |staigos
direktoriaus jsakymu.

36. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms Darbuotojui,
pateikus jrodanCius dokumentus, mokama degaly jsigijimo, automobilio stovéjimo
mokescio iSlaidy kompensacija.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Asmenys, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

38. Kontroliuoti, kaip laikomasi Sio Apraso, pavedama |staigos direktoriaus pavaduotojui.
39. Tai, kas nereglamentuota AprasSe, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




